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I. Provozni zajisténi Skoly

1) Personalni zajisteni

Administrativni zalezitosti:

Osobni doklady zaméstnanc(

Pracovni smlouvy a dohody o pracovni Cinnosti
Dohody o provedeni prace

Uvazkovy program

Mzdové vymeéry

Prace pro sSkolu a pronajmy

Vedeni Skoly:

Reditelka $koly a jednatelka spole&nosti: Mgr. Miluse Pacikova
Zfizovatelé: Mgr. MiluSe Pacikova, Ing. Jan Lipowczan

Pravni forma: Pravnicka osoba s.r.o.

Ekonom Skoly: Ing. Jan Lipowczan

Mzdova ucetni: Jarmila Chromc¢akova

Zastupcivedeni Skoly: Mgr. Ondfej Lipowczan, Bc. Gabriela Raskova

Pedagogicky sbor:

Mgr. MiluSe Pacikova

Ing. Hana Adamcova

Mgr. Véra Baranova

Mgr. Tatana Blahutova
Ing. Pavel Bohanes

Mgr. Karolina Gomolova
Bc. Marcela Holkova, DiS.
Mgr. Martin Jaro$

Mgr. Ondrej Lipowczan
Mgr. Eva Mertova

Mgr. Jana Nachmilnerova
Bc. Gabriela Raskova

Ing. Irina Romanénko
Mgr. Petra Schwarzbachova
Ing. Jarmila St&rbova

Spravni zaméstnanci:

Nikola Zehnal
Leona Luzna
Jana Jadrnic¢kova
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2) Prostorové a materialni zajisténi

e Sidlo sSkoly: T. G. Masaryka 456, 738 01 Frydek-Mistek
ICO: 25383442

e Smluvni pracovisté:
e Pracoviste praxi
e Télocvicna, hristé
e Skolnijidelna SS gastronomie a sluzeb FM
e CEZ, Distep, SM Vak
e Statutarni mésto Frydek-Mistek
e C2NET, Policie CR
e E+Mplus
e Krajsky ufad Ostrava
e Ministerstvo $kolstvi CR
e Statniinstituce
e Soukromé firmy

3) Organizacni zalezitosti Skoly

o Skoleni BOZP a PO - pravidelné $koleni zaméstnanc( v oblasti bezpe&nosti a ochrany
zdravi pfi praci a pozarni ochrany

¢ Protiepidemiologicka opatfeni — dodrzovani aktualnich nafizeni v oblasti hygieny a
prevence Sifeni infekci

¢ Pracovnifad a Skolni fad — aktualizace a dodrzovani pracovniho, Skolniho, organiza¢niho
a provozniho fadu v souladu se Zakonikem prace

o Pedagogické rady - pravidelné hodnoceni a planovani vyuky, feSeni vzdélavacich a
vychovnych zalezitosti

¢ Pracovni porady - operativni schlzky pro zajisténi hladkého chodu skoly

o Skolska rada - setkani Skolské rady k projednéni kli¢ovych otazek a plant

¢ Konzultace s rodiéi— pravidelné individualni konzultace pro rodi¢e o pokrocich zakd

¢ Rozvrhovy harmonogram - efektivni planovani rozvrhu vyuky a Skolnich aktivit

e Dokumentace Skoly a tfid — sprava vesSkeré Skolni a tfidni dokumentace, vcéetné
elektronické evidence

e Ostatni organizaéni zalezitosti — feSeni vSech dalSich provoznich a organizaénich ukold
dle aktualnich potfeb véetné digitalizace Skoly

¢ Predmétové komise - koordinace a metodicka podpora vyuky v jednotlivych pfedmétech

¢ Vychovny poradce - zajiSténi vychovného a poradenského servisu pro zZaky

e Socialni pedagog a preventista — implementace preventivnich program( proti socialné-
patologickym jeviim

e Metodik ICT - rozvoj a podpora informacnich a komunikacénich technologii ve vyuce a
spravé Skoly

e Plan ukryti — aktualizace krizového planu pro pfipad evakuace nebo nouzového stavu

e Vykaznictvi — zpracovani a odesilani vykaz( v souladu s pravnimi pfedpisy a poZadavky
statnich instituci

e GDPR -spravce osobnich udajl a povéfenec GDPR
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4) Propagace Skoly

Spoluprace s médii a organizacemi - aktivni komunikace s médii, neziskovymi
organizacemi a mistnimi institucemi s cilem zvysit povédomi o Skole.

Zviditelnéni Skoly na verejnosti — propagace prostfednictvim online platforem,
socialnich siti, Skolnich webovych stranek a dalSich marketingovych kanalll, v¢etné
pravidelnych pfispévkd s fotodokumentaci z akci Skoly.

Publikaéni éinnost - zvefejiiovani odbornych ¢&lankl, projektd a Skolnich aktivit v
regionalnim i online tisku, prezentace Uspéch zakl i absolventd.

Navstévy instituci a exkurze - organizovani navstév klicovych instituci, firem a Gfadd pro
rozsiteni vzdélavaciho obzoru zakd.

Odborna praxe zaka - zajisténi kvalitni praxe ve spolupréaci s lokalnimi i mezinarodnimi
firmami a institucemi.

Setkani se zajimavymi osobnostmi — besedy, pfednasky a workshopy s odborniky z
praxe, zastupci verejné spravy a socialni sféry.

Uéast zakh na soutézich a projektech - reprezentace $koly v odbornych i zajmovych
soutézich, zapojeni do charitativnich a dobrovolnickych akci, projektové dny a Skolni
soutéze (napf. Evropsky den jazykd, Halloween, sportovni den).

Dalsi programy dle mozZnosti Skoly - realizace mimoskolnich aktivit a projektd, které
obohacuji vzdélavaci proces a posiluji spolupraci mezi tfidami.

Uéast na akcich Ufadu prace Frydek-Mistek a dalsich instituci — prezentace $koly na
veletrzich stfednich Skol a dalSich akcich pro zaky zakladnich Skol.

Navstévy zakladnich a stfednich skol — pfima prezentace Skoly v zdkladnich Skolach a
spoluprace na spolec¢nych projektech.

Projekty Evropské unie a MSMT - Ggast Skoly na projektech financovanych z EU a
narodnich grantovych programt na podporu digitalni gramotnosti, jazykového vzdélavani,
prace s Al a rozvoje kompetenci zZaka.

Moderni formy prezentace Skoly — vyuZivani propagacnich materiala (plakaty, letaky),
video spotd a online nastének; zapojeni studentl do tvorby obsahu na socialnich sitich
Skoly.

5) Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnik(

Uéast na akcich pofadanych Sluzbou $kole - KVIC - aktivni G&ast na $kolenich a
seminafich organizovanych Krajskym vzdélavacim a informaé&nim centrem
Sebevzdélavani pedagogli — podporovani osobniho rozvoje a profesniho rlstu
prostfednictvim rliznych vzdélavacich aktivit

Vzdélavani v oblasti vypocetni techniky — Skoleni v pouzivani novych technologii a
softwaru

Vzdélavaniv oblasti internetu —Skoleni o nejnovéjSich trendech a nastrojich pro efektivni
vyuzivani internetu



M, 5
O e
o B "
@

SOUKROMA STREDNI ODBORNA SKOLA FRYDEK-MISTEK, s.r.0.
T.G. MASARYKA 456, 738 01 FRYDEK-MISTEK, IGO: 25383442

www.ssosfm.cz

Management ve Skolstvi — Skoleni zaméfena na fizeni Skoly, vedeni tymu a organizacni
dovednosti

Certifikaty CERMAT a jiné - ziskavani certifikat(l uznavanych v oblasti vzdélavani, jako
jsou certifikaty od CERMAT

Studium cizich jazyklli — podpora jazykového vzdélavani pro zlepSeni jazykovych
dovednosti pedagogt, absolvovani webinar(, online prezentaci

Skoleni Edookit — $koleni zaméfend na pouzivani platformy Edookit pro sprévu
vzdélavaciho procesu

Vzdélavani na webinafich — U¢ast na online seminafich a webinafich zaméfenych na
aktualni pedagogické trendy a technologie

Vzdélavani na VS - Ucast na odbornych $kolenich a kurzech fakultami vysokych $kol,
DVPP

Il. Mésicni harmonogram

Zahajeni Skolniho roku 2025/2026 - PAC

Opravné maturitni zkousky — PAC, NAC

Zahajeni prlibézné praxe — PAC, BO, HOL, LI

Pracovni porada (rozdéleni Ukold, rozvrh, organiza¢ni zaleZitosti Skoly) - PAC
Zpracovani tematickych pland - vsichni

Webové stranky Skoly - GOM

Socialni sité — RAS

Plan zajisténi akci dle moznosti Skoly — vSichni (Teams, evidence ROM)
Vyro¢ni zprava za uplynuly Skolni rok 2024/2025 - PAC

Proskoleni zaméstnanc( z BOZP a PO, proti epidemiologicka opatfeni — PAC, ADA
Umluva o pravech ditéte — TU

Ukoly v oblasti prevence - HOL, ADA

Zhotoveni informacniho panelu vychovného poradce - GOM

Stanoveni konzultacnich hodin-vSichni

Vyvéseni odpovédnosti za elektrospotfebice v jednotlivych mistnostech - vSichni
Plan tfidnickych hodin - TU

Vzajemné hospitace — vSichni

Zpracovani zdravotni dokumentace zaméstnanct — PAC

Plan vychovného poradce - GOM

Plan prevence BOZ, BOZP a PO - ADA

Plan pedagogické podpory 74k(l se SVP - RAS

Plan socialniho pedagoga - HOL

Plany pfedmétovych komisi — BLA, GOM, ROM, HOL, LI, STE + &lenové

Plan hospitac¢ni a kontrolni ¢innosti — PAC

Vyzdoba Skoly, tfid, chodeb, aktualizace nastének — vSichni

Schtize Skolské rady — PAC, BLA a ¢lenové

Vybavenost odbornych uéeben: ICT - BO, TEA-NAC, MER

Vybavenost odbornych u¢eben: ZTV - HOL, ROM, LI

Vybavenost odbornych u¢eben: AJK - RAS, BLA, SCHW
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Pomocnik pro ukryti (evakuacni plan) - BO, ZE, ADA
Pomocnik pro protipozarni ochranu — ADA

Pomocnik pro zdravotnické zabezpeceni — GOM
Pomocnik pro ochranu vody a potravin — ADA

Archiv Skoly, spisovna — NAC/LI

Skolni knihovna -NAC

Vedeni kroniky skoly - GOM

Plan a organizace sportovnich kurz( — BO, LI

Péce o uc¢ebnu ZTV -HOL

Ochrana ¢lovéka za mimoradnych udalosti — PAC, ZE
Inzerce — PAC, RAS

Pojistovny, stavy zakd KU —, PAC, RAS

Priib&Zné vykaznictvi §koly - PAC, BO, RAS

Tridni schlizky 1. ro¢nik( (ADA, NAC)

Skoleni prvni pomoci - 1. ro&niky — LI

Aktualizace seznamu pozadovanych uc¢ebnic — vSichni
Skolni akce - Den jazykt (ROM)

Konzultace s rodici - vSichni

Seznameni Skolské rady s vyroéni zpravou, plén schiizi - PAC
Pribézné plnéni ukold danych celoro¢nim planem —vsichni

Doplnéni knihovny a videotéky o nejnovejsi aktualni tituly — vSichni
Zapojeni zak( do soutézi — vSichni

Vychovné komise dle potieby — PAC

Vypracovani okruh( k maturitnim zkouskam - v8ichni MZ

Prezentace $koly na vefejnosti — Trh vzdélavani FM a T¥inec (HOL, RAS)
Podzimni prazdniny (27.-29.10.2025)

Skolni akce — Halloween (RAS, BLA, ROM)

LISTOPAD

Kulturni akce ke Dni student1 17.11. - GOM

Ctvrtletni konference — vSichni

Skolska rada — PAC, BLA a &lenové

Odevzdani pfihlasek k jarnim maturitnim zkouskam (do 30.11.2025 — maturitni ro¢niky)
Pribézné celoro¢ni Skoleni zaméstnanct pro praci s digitalnimi technologiemi vé. Al
—vSichni

Pribézné plnéni tkold danych celoroc¢nim planem - vSichni

Organizovani védomostnich soutézi (Sudoku, Al..) - vSichni

Konzultace s rodici — zafazeni protidrogového programu a programu prevence zdravi — TU
Vychovné komise dle potieby — PAC, GOM, RAS, LI

PROSINEC

Zhotoveni a odeslani blahopfani jednotlivym institucim — PAC ve spolupraci s zaky 4.roc.
Brusleni hala Polarka 16.12.2025 - vSichni

Vanocni besidka - vSichni

Inventarizace - ZE, PAC, LIP

Pribézné plnéni tkold danych celoroc¢nim planem - vSichni
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e PrFihlasky k MZ - PAC, RAS, LI, BO - Cermat

¢ Vychovné komise dle potreby — PAC, GOM

e Jazykova olympiada (AJ, RJ) - §kolni kolo - BLA, ROM, RAS, SCHW
e Vanocni prazdniny (22.12.2025-2.1.2026)

e Pololetni klasifikacni konference — konferencni zpravy — vSichni
e Priprava podkladd do Edookit pro tisk vysvédceni - TU +BO
e Zapisy o plnéni tematickych plana (vSichni)

e Zapisy o plnéni planl prevence (ADA, HOL)

e Zapis o plnéni planu vychovného poradce (GOM)

e Zapis ze schlize pfedmétovych komisi (pfedsedové)

e Zapis o plnéni planu zakd se SVP

o Skolské rada - PAC, BLA a &lenové

e Vychovné komise dle potreby — PAC, GOM

¢ Jmenovani mistopfedsedy maturitni komise - PAC

e Rozvrh konzultaci pro DS 2. pololeti - RAS

e Vysvédceniza 1. pololeti

e Pololetni prazdniny (30.1.2026)

e Odevzdani aktualizovanych tfidnich vykaz( za 1. pololeti

e Pribézné plnéni tkoll danych celoroénim planem - vsSichni
e PFihlasky na VS (GOM), evidence, konzultace - PAC, GOM

e Jarni prazdniny (FM -23.2.2026-1.3.2026)

BREZEN
e Pomoc pfijarni uprave okoli Skoly — vSichni
e Jarni provérky BOZP a PO - PAC, ADA
e Navstéva kulturniho zafizeni — dle nabidky
o Skolnirecital - J. A. Komensky, Den ugiteld —- GOM
e Priprava zak( k maturitni zkousce - vyucujici MZ
e Priibé&zné plnéni tkoll danych celoroénim planem —vSichni

e Velikono¢ni prazdniny (2.-6.4.2026)

e 1. kolo pfijimaciho fizeni — PAC

e Pisemna maturitni zkouska VS 4.A, SP 4.A, VS 5-B, SP 5.B —, PAC, RAS
e 3% letni konference, Skolska rada — PAC, BLA a élenové

e Priprava Zakd k maturitni zkousce — vyucujici MZ

e Prbézné plnéni tkold danych celoroénim planem - vsichni

¢ Vychovné komise dle potfeby - GOM

e Poznavacizéjezd, exkurze Osvétim - GOM

e Smlouvy a dodatky ke smlouvam o studiu — PAC

¢ Klasifikaéni konference maturitnich ro¢nik — PAC
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KVETEN
e Navstéva domova pro seniory (Den matek), Azylového domu a dalSich socialnich sluzeb
-HOL
o Dalsikola pfijimacich fizeni — PAC, RAS
o Didaktické testy (MZ dle MSMT)
e Uzavfeni klasifikace maturitnich tfid — vSichni
e Klasifikacni konference maturitnich ro¢nikd — vSichni
e Souvisla odborna praxe 2. a 3. ro¢nik (3 tydny) + dalkové studium prlibézna praxe
e Zahdjeni ustnich maturitnich zkousek

CERVEN
e Zavérecna klasifikacni konference — konferencni zpravy — vsichni
e Pfiprava podkladd do Edookit pro tisk vysvédéeni —TU +BO
e Zapisy o plnéni tematickych plana (vSichni)
e Zapisy o plnéni planl prevence (ADA, HOL)
e Zapis o plnéni planu vychovného poradce (GOM)
e Z4apis ze schlize pfedmétovych komisi (pfedsedové
e Zapis o plnéni planl zakd se SVP
o Skolské rada - PAC, BLA a &lenové
e Vychovné komise dle potreby — PAC, GOM
o Skolni vylety a exkurze - vichni
o Ukonceni Skolniho roku a pfedani vysvédceni 30.6.2026

Plany akci Skoly

Skolni akce

e Skoleni BOZ CCK - 1. roéniky

e Adaptacniden - Sokolik

e Evropsky den jazyk(

e Trhvzdélavani a uplatnéni - Frydek-Mistek
e Trhvzdélavani a uplatnéni-Trfinec

e Vanocnidarky pro DD ,,Krabice od bot“

e Den Cistého ovzdusi 2025 FM

e Brusleni

e Kino

e Beseda s odbornikem z praxe (Bc. Veronika Samu, DiS. - syndrom vyhoteni a krizova
intervence)

e Den naruby

e AZliterarni kviz

o Halloween

e RecitacnisoutézvRJ

e Soutézv tvlréim psani —vlastni tvorba

e Zpivanina schodech

e Povidani o knize, kterou mam rad/a

e Soutéz o nejlepSi prezentaci oblibeného spisovatele
e Soutézve finan¢ni gramotnosti

e Divadlo v anglickém jazyce FM
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e Besedavychovné poradenstvi — Mgr. Vendula Binova
e Olympiada z anglického a ruského jazyka — skolni kolo
o Skolni a sportovni soutéZe a akce dle aktudlnich nabidek

Exkurze
e Urtad prace FM
e Magistrat FM, OP + CP
e Knihovna VS 1
e Knihovna VS 2
e Centrum Praminek Charita
e Azylovy dlim pro matky s détmi FM nebo Adra FM
e Méstska policie FM
e Podané ruce — osobni asistence a canisterapie
o Katastralni ufrad FM
e ArchivFM
e Lidé lidem (Den socialnich sluzeb)
e Domov pro seniory Mistek
e Hrad Spilberk
¢ Environmentalni vychova — Bélsky les
e Freudovo muzeum Pfibor
e SPC
e Divadlo v anglickém jazyce FM

Vyjezdy a vylety
e Jednodennikoupaniv Bibione/ Italie
e Turisticky vyslap na Ondrejnik
e Exkurze Osvétim — Krakow (celoSkolni vylet)

Tydenni a specialni akce
¢ Knihovna - prace s anglickymi materialy (Tyden knihoven)

Prevence a podplrné programy
e Den zdravi, preventivni programy

lll. Celorocni ukoly na skolni rok 2025/2026

Vefrejnospravni ¢innost a Socialni ¢innost

e Specializace uceben: IT, pisemna a elektronickd komunikace, angli¢tina, zdravotni
télesna vychova

¢ Minimalizace absenci: Omezit absenci zakll, zamezit ndvs§tévam lékare v odpolednich
hodinach (s vyjimkou akutnich pfipadi)

¢ Kontrola odchodti: Nepovolit odchody Zék( bez Fadného omluveni a povoleni

e Organizace skolnich akci: Planovat Skolni akce tak, aby se co nejméné naruSoval bézny
chod Skoly

¢ Podpora prevence: Systematicka podpora protidrogové prevence a boj s patologickymi
jevy
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Individualni pfistup: Klast dlraz na individualni pfistup k Zaklm

Prehled tfidniho ucitele: Tridni ucitel musi mit denni pfehled o své tfidé + Edookit
Dodrzovani vyucovaci doby: Striktni dodrzovani vyu€ovaci doby, v€asné zahajovani a
ukoncovani hodin, zajisténi dozoru

Materialy pro nabor: Pfiprava material(l pro nabor novych zakd

Webova stranka Skoly: Pravidelna aktualizace aktivit, informaci a novinek na Skolnim
webu

Péce o Skolni kroniku: Udrzovani kroniky Skoly, fotodokumentace a informace
Celoroéni vyzdoba: Organizace celoro¢ni vyzdoby Skoly

Udrzba okoli $koly: Pomoc pfi idrzbé a Upravé okoli $koly

Medialni komunikace: Spoluprace s médii a komunikace s vefejnosti

Organizace akci: ZajiStovani Skolnich i mimoskolnich akci

Materialy k vyroéni zpravé: Pfiprava a zpracovani materiall pro vyroéni zpravu

Udriba vybaveni $koly: Péce o uéebny, kabinety, didaktickou a vypodetni techniku,
ucebnice, pomlcky a dalsi vybaveni Skoly

Vzdélavani pedagogi: Podpora dalsiho vzdélavani pedagogickych pracovnikd
Organizacni zajisténi: Personalni a organizacni fizeni Skoly

Plnéni akolli: Zodpovédné plnéni svéfenych tkold

Spoluprace s médii a organizacemi: DalSi spoluprace s Patriotem FM a dalSimi médii
Spoluprace s institucemi: Koordinace se statnimi institucemi, zakladnimi a stfednimi
Skolami, vy§Simi odbornymi §kolami a univerzitami

Kvalita vyuky: Zajisténi kvality vyuky a pfipravy na statni maturitni zkousku

Skoleni v ICT: Zaskoleni vSech pracovnik v praci s digitalnimi technologiemi vé. Al
Vychova a mravni vychova: Vychova k rodi¢ovstvi a mravni vychova

Ochrana zivotniho prostredi: Tvorba a ochrana zivotniho prostredi

Vyucovaci metody: Uplatinovani modernich vyuc¢ovacich metod

Efektivni vyucovani: Efektivni vyuzivani vyu€ovacich hodin

Podpora nadanych 2aku: Péce o nadané zaky

Podpora problémovych zaka: Péce o problémové Zaky a protidrogova prevence
Prevence pretiZeni: Prevence pretizeni zakd

Spoluprace s rodinou: Posileni spoluprace Skoly a rodiny

Integrace zaku: Zafazeni integrovanych zakd do bézného vyuky

Odbornost vyucujicich: ZvySovani odbornosti vyucujicich

Modernizace materialnich podminek: DalSi zlepSovani a modernizace materidlnich
podminek Skoly

Rizeni $koly: Moderni metody fizeni §koly a aktualizace pravnich predpist

Spoluprace s verejnosti: Formy spoluprace s vefejnosti

Pravni predpisy: Dodrzovani BOZ, BOZP, PO, Zakoniku prace, Skolniho fadu, pracovniho a
organizac¢niho fadu a dalsich aktualnich predpis(

Ozdravna opatreni: Implementace ozdravnych opatfeni a psychohygiena ve vyu¢ovacim
procesu

Besedy a prednasky: Organizace besed, pfednasek, navstév instituci a praxi
Dokumentace Skoly: Sprava dokumentace Skoly, vnitfni a pracovni fady, Skolsky zakon,
zakonik prace a dalsi souvisejici legislativa

Kontrolni a hospitacni ¢innost: Provadéni kontrol a hospitacni ¢innosti

Skolni vzdélavaci programy: Vytvareni a aktualizace $kolnich vzdélavacich programd,
studium material(l



T.G. MASARYKA 456, 738 01 FRYDEK-MISTEK, ICO: 25383442

_;o"‘ﬁﬁ"--_ SOUKROMA STREDNi ODBORNA SKOLA FRYDEK-MISTEK, s.r.o.

www.ssosfm.cz

IV. Publikacni a ucastnicka cinnost

Vyukové pomiucky — zodpovidaji vSichni

Vzdélavani pedagogickych pracovniki — zodpovidaji vSichni

Clanky, reklamy a pozvanky na $kolni akce — zodpovidd RAS

Tvorba mini skript pro interni potifeby vyuéujicich — zodpovidaji vSichni

Uéast na soutézich — zodpovidaji v§ichni

Spoluprace s verejnosti — zodpovidaji vSichni, socialni sité RAS

Setkani metodik( vychovného poradenstvi — zodpovida PAC

Setkani feditell Skol - zodpovida PAC

Spoluprace s ostatnimi Skolami a Skolskymi institucemi — zodpovidaji vSichni
Psychologické poradenstvi a vyro€ni zprava — zodpovida PAC

Specialné pedagogické poradenstvi - zodpovidaji PAC, RAS

Vyuzivani projektti DUM (digitalni uéebni materialy) — zodpovidaji v8ichni

Trvala spoluprace s PPP (pedagogicko-psychologicka poradna) a SPC (specidlné
pedagogické centrum) - zodpovidaji PAC, RAS

Inovace SVP ($kolni vzdélavaci program) s ohledem na IVP (individualni vzdélavaci
plan), vychazejici z RVP - zodpovidaji vSichni

Poznamka: Pedagogické rady a provozni porady budou zafazovany pribézné dle pokyn(
feditelky Skoly.
Veskeré zmény plant a skolni i mimoskolni akce podléhaji schvaleni Feditelky $koly.

V. Plan hospitacni a kontrolni ¢innosti

Klicové oblasti hospitacni a kontrolni ¢innosti

Spolecenské vztahy: Zamérime se na udrzovani pozitivnich vztah( mezi Zaky, vyucujicimi
a mezi vyucujicimi navzajem. Vytvareni prostiedi, které podporuje pfikladné chovani a
jednani, je zasadni pro rozvoj Zak( v jejich osobnim a profesnim Zivoté.

Individualni pFistup: Budeme respektovat individualni pfedpoklady Zak( a pfizpasobime
vyuku jejich schopnostem. Neomezujeme se na snizovani narokd, ale klademe d(raz na
podporu a rozvoj schopnosti kazdého zaka.

Naroénost vyuky: Budeme dbat na to, aby Uroven vyuky spliiovala o¢ekavani rodicl, ktefi
chtéji, aby jejich déti byly dobfe pfipravené nejen na maturitni zkousky, ale i na dalsi
studium a Zivot.

Zajmy a potieby zakd: Zamérime se na zajmy a potieby Zakl v souladu s jejich vékovymi
charakteristikami a zajistime nezbytnou prevenci nezadoucich jevd.

Dodrzovani norem: Budeme dodrzovat normy platné pro provoz soukromé Skoly a dbat
na dobré jméno Skoly.

Respektovani prav: Budeme se Fidit Ustavou CR, Umluvou o pravech ditéte a Listinou
zékladnich prav a svobod.
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Prestiz pedagogického pracovnika

Jasné cile: Pedagogicky pracovnik by mél mit jasnou, konkrétni a kontrolovatelnou
predstavu o cilech v pfedmétu a v jednotlivych vyucovacich hodinach.

Metody a postupy: Volené postupy a metody by mély byt v souladu s cili vyuky a mély by
byt adekvatné zdlvodnény.

Aktivni spoluprace: Zajisti aktivni zapojeni zdkd do vyuky prostfednictvim vhodné
zvolenych metod a prostiedkd.

Sebekontrola: Pedagog by mél pravidelné kontrolovat efektivitu svych metod a vysledkd
vyuky a vést k sebekontrole i zaky.

Efektivni vyuziti éasu: Pedagog by mél maximalné vyuzit vyuCovaci hodiny nebo blok.
Vyuziti dostupnych prostiedkt: Efektivné vyuzivat veskeré dostupné prostiedky, véetné
téch ziskanych z fond( EU.

Hospitacni program a kontrolni ¢innost

1.

2.

3.

Shromazdovani udajl
e Prfiprava na hospitaci a kontrolu: zahrnuje pedagogickou dokumentaci, kontrolu
plnéni SVP, klasifikaci zakd, vyuzivani didaktické techniky a poméicek EU,
pfipravu k maturitnim zkouskam, tfidnické hodiny a praci vyucujicich,
odstranovani nedostatk( a fazeni Gkold.
e Pozorovani a analyza vychovné vzdélavaciho procesu a jeho vysledkd.

Analyza a tfidéni faktt
e Individudlni pohovor s vyucujicim.
e Stanoveni zavérl a pfipadna nasledna hospitace k odstranéni nedostatka.
e Zpracovaniinformaci z hospitace.

Archivace
e Archivace hospita¢niho zdéznamu.

Pozorovani ¢innosti ucitele

N ORA WD

10.
11.

Ridici, vychovna, vzdélavaci a organizaéni éinnost: Jak ugitel realizuje svou praciv
téchto oblastech.
Stavba hodiny: Jak je hodina strukturovana.
Vztah k zaktim: Jak ucitel pfistupuje k jednotlivym Zak{m i k tfidé jako celku.
Didaktické zasady: Dodrzovani zasad didaktiky.
Pouzité metody: Jaké metody jsou v hodinach pouzivany.
Pedagogicka exprese: Schopnost vyjadfovat se a komunikovat.
Pedagogicka atmosféra: Celkova atmosféra ve tfidé.
Kontrolni €éinnost mimo hodiny

e Dokumentace.

e Prfipravenost na vyuku.

Hygiena a bezpecnost: DodrZzovani hygienickych a bezpecénostnich standardd.
Prace s tematickymi plany: Jak se ucitel fidi tematickymi plany.
Individualni pfistup: Respektovani individualnich zvlastnosti zakd.
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12. Dodrzovani prav: Respektovani lidskych prav a svobod.

13. Pfiprava na maturitni zkousky: Pfiprava zak{ na statni maturitni zkousky.

14. Plnéni preventivnich programu: Realizace program( prevence, jako jsou prevence
patologickych jevi a Sikany.

Vzajemné hospitace

Cilemvzajemnych hospitaci je rozvoj otevienosti, kolegiality a spoluprace mezi vyucujicimi. Tento
proces podporuje sebedlvéru a zlepSuje odborné dovednosti ucitelll. Vzajemné hospitace nejsou
zaméfeny na hledani chyb, ale na sdileni novych metod a osvédCenych praktik, coz pfispiva k
zvySovani kvality vyuky. Vyuzivdme zdroje projektd, doporu&eni CSI a rozvojové programy.

Plany vzajemnych hospitaci budou tvofit samostatné prilohy v povinné dokumentaci
feditele Skoly.

Poznamka: Plan hospitacni a kontrolni ¢innosti bude pravidelné aktualizovan a pfizplsobovan
aktualnim potfebam a podminkam Skoly.

VII. Organizacni zajisténi Skoly 2025/2026

Inventarizace:
e ZE,PAC, LIP

Spravci kabinett:
e PAC, NAC, RAS, BLA, BO, GOM, STE, HOL, recepce LUZ, ZE

Spravci odbornych uéeben:

e TEA, PEK-NAC, MER

e AJ -BLA, RAS, SCHW

e IT-BO

e ZTV-LI, RAS, HOL, ROM
e MAT-BAR, STE

e MULTIMEDIA-BO, NAC

Tridnictvi denni / dalkové:

e VS1.A-ADA
e SP1.A-NAC
e VS2.A-ROM
e SP2.A-HOL
e VS3.A-LI

e SP3.A-BLA
e VS4.A-RAS
e SP4.A-GOM

Dalkové:
e VS5.B-LI
e SP5.B-ROM
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Pfredmétové komise:

PK jazykovédna - CJL, JAK, AJ, RJ

pfedseda BLA, &lenové: ROM, GOM, MER, RAS, SCHW

PK ekonomickych pfedméti - ESP, UCE, PEK, TEA, IVT

predseda ROM, ¢lenové: NAC, BO, LI, ADA

PK vychovnych predmétti - ZDN, ZTV, ESV, TEV, SPK, OSV, OVC, SEP
predseda GOM, clenové: LI, HOL

PK odbornych pfedméta - PED, PSY, SOC, PEC, APS

predseda HOL, ¢lenové: PAC, BLA

PK pravnich a spoleéenskovédnich pfedmétt - VES, PRA, DEJ OBN, ERS
predseda NAC, ¢lenové: LI, JA, ADA, MER, HOL

PK matematiky a pfirodovédnych predmétt - MAT, ZEM, ZPV
predseda STE, &lenové: MER, HOL, BAR

PK odbornych praxi - OPX

predseda LI, ¢lenové: PAC, BO, HOL

Vychovny poradce: GOM

BOZ, BOZP a PO: ADA

Socialni pedagog: HOL

Poradce pro zaky se SVP: RAS
Metodik vypocetni techniky: BO
Metodik télesné vychovy a sportu: LI
Digitalni technika: BO

VIil. Skoleni BOZP a PO

VSichni pedagogicti i nepedagogicti pracovnici Soukromé stfedni odborné Skoly Frydek-Mistek,
s.r.o., absolvovali Skoleni o zdsadach BOZP (bezpe&nost a ochrana zdravi pfi praci) a PO (pozarni
ochrana) dne 31. srpna 2025.

Plan Skoleni a provérek:
o Skoleni BOZP a PO: 31. srpna 2025
e Jarni provérky BOZP a PO: Bfezen 2026 (v€etné testovych uloh a kontroly dle aktualnich
legislativnich pozadavk()
Pouzité materialy:
e Zakonik prace a jeho novely
e Metodicka pfirucka pro Skoleni BOZP a PO ve Skolstvi
e Pracovnifad pro zaméstnance Skoly
e Organizacni a provozni fad Skoly, Skolni fad
e Pfirucka prvni zdravotni pomoci
e Program vypod&etni techniky ,Skola a zakony*, V&stnik MSMT, program ,,Rizeni §koly“

Skoleni Il. stupné BOZP a PO: Platnost $koleni je od 31. srpna 2025 do 31. srpna 2026. V bfeznu
2026 probéhnou jarni provérky BOZP a PO. V pfipadé zmén v pfedpisech BOZP a PO budou

zameéstnanci okamzité proskoleni.

Proskoleni a pouceni o zasadach BOZP a PO:
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e Mgr. MiluSe Pacikova

¢ Ing. Hana Adamcova

e Mgr. Véra Baranova

e Mgr. Tatana Blahutova

e Ing. Pavel Bohanes

e Mgr. Karolina Gomolova

e Bc. Marcela Holkova, DiS.
e Mgr. Martin Jaro$

e Mgr. Ondfej Lipowczan

e Ing.Jan Lipowczan

e Mgr. Eva Mertova

e Mgr. Jana Nachmilnerova
o Bc. Gabriela Raskova

e Ing. Irina Romanénko

e Mgr. Petra Schwarzbachova
e Ing.Jarmila Stérbova

e Jarmila Chromcakova

e JanaJadrnickova

e Leonaluzna

o Nikola Zehnal

Proskoleni a zapis provedli:
e Mgr. Miluse Pacikova (zpUsobilost Ill. stupné BOZP a PO)
e Ing.Hana Adamcova

Zodpovédnost za provoz Skoly a firmy:
e Mgr. MiluSe Pacikova, feditelka Skoly a jednatel firmy a zfizovatel

DULEZITA TELEFONNI CiSLA
e Hasic¢sky zachranny sbor: 150
e Rychla lékafska pomoc: 155, 112
e Policie CR: 158
e Mestska policie: 156

Poruchy:
e Vodéarna:840111 125
e Energie: 800 850 860
e Plyn: 1239

Hygiena:
e Hygiena: 558 418 311 (KHS), 1221

Linka daveéry:
e Linka dvéry: 737 267 939

Linka bezpeci déti a mladeze:
e Linka bezpeci: 800 155 555
e Linka bezpe¢i (alternativni): 800 111 113
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Pouéeni zaku

Pouceni zakl o pravidlech bezpec¢ného chovéani se provadi kazdoro¢né a podle potieby i
opakované béhem Skolniho roku. Zapis o pouceni se zaznamenava do tfidni knihy.

Pouceni na zac¢atku Skolniho roku
Tfidni ucitel seznami zaky s:

e Vnitfnim fradem skoly: Skolni fad, klasifikaéni fad

e Zasadamibezpecného chovani: ve tfidé, na chodbach, v Satnach, pfi odchodu a
pfichodu do Skoly, na vefejnych komunikacich

e Zakazem pfinaseni a pouzivani pfedméta: které nesouvisi s vyu¢ovanim (véetné
mobilnich telefond, pfehravacd apod.), a jejich nabijeni ze Skolni sité

e Postupem pfi GUrazech: vedeni knihy Graztl, doklad o Urazu, hléd$eni trazd CSI

e Nebezpecim vzniku pozaru a postupem v pfipadé pozaru: viz pozarni ochrana

¢ Nevhodnou obuvi: ¢astou pfi¢inou Urazu

e Zakazem pouzivani navykovych latek a koureni, vcetné elektronickych cigaret

Pouceni pred ¢innostmi mimo Skolni budovu

Pred vychazkami, vylety, lyzafskymi kurzy, exkurzemi apod. je vyucujici povinen seznamit zaky s
pravidly chovani, pfipadnymi zakazy a bezpe&nostnimi opatifenimi. Tento zapis musi byt proveden
v pisemné podobé a potvrzen tfidnim ucitelem nebo zaméstnancem, ktery bude nad zaky
vykonavat dohled (se souhlasem zékonnych zastupcu).

Dohled v priibéhu vyuky
Pedagogicky pracovnik je povinen zajistit kazen ve tfidé a ochranit zdravi a Zivot zak(. Nesmi se
libovolné vzdalit z hodiny, v pfipadé opravnénych divodl musi byt zaji§tén nahradni dohled.

Pfi vyuce télesné vychovy musi:
e Vydatjasné organizacni pokyny pfed cvi¢enim
e Zajistit bezpec€ny pfechod na externi budovu
e Upozornit na konkrétni nebezpeci a zajistit soustavnou pomoc
e Byt na nejexponované;jSim misté
e Zkontrolovat nafadi pfed cvicenim
e Dbat navhodnou obuv s protiskluznou podrazkou a odév zakd
e Zakaz piercingu a dalSich Sperkd
e Urazy zaznamenat do knihy Uraz(l a zaznamu o Urazu, RS vklada do systému
INSPIS

Analogickym zplsobem postupuji ucitelé i v jinych pfedmétech, pokud to povaha vyuky vyZaduje.

Tridni schlizky
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Na tfidnich schlizkach informovat rodice o jejich povinnosti okamzité oznamit feditelce Skoly
Uraz, ktery se prihodil zakovi ve Skole. Toto pravidlo plati i pro vSechny zameéstnance Skoly.

Ostatni upozornéni

VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni fidit se Pracovnim fadem, Organizacnim a Provoznim
fadem $koly, $kolnim fadem, Véstniky MSMT CR, Metodickymi pokyny MSMT CR a CSI, Zakonikem
prace, a dalSimi pravnimi predpisy a vyhlaSkami v aktualnich novelizovanych znénich.

Traumatologicky plan skoly

1. Vstupni proskoleni pro nové zaky (BOZ a $koleni CCK vzdy prvni tyden v zafi)

Zodpovida:
e VS1.A-ADA
e SP1.A-NAC

2. Obecné zasady v pripadé ohrozeni pro vSechny tfidy

e ZpUsob vyhlaseni ohroZzeni (8kolni rozhlas)

o Dllezita telefonni ¢isla

e Dulezité zasady v ohroZeni

e Prostfedky improvizované ochrany osob v chemicky nebo radioaktivné zamoreném
Uzemi, Zodpovida: Ing. Pavel Bohanes

e Jak postupovat pfi evakuaci

e Pokyny pro opusténi Skoly v pfipadé ohrozeni
Zodpovida: Ing. Hana Adamcova

e Zasady prvni pomoci
Zodpovida: Mgr. Jana Nachmilnerova, Ing. Hana Adamcova

3. Zabezpeceni

e Dulezita telefonni Cisla — recepce $koly a v8ichni zaméstnanci

e Zodpovida: TU —ve tfidach

e Elektronické zabezpedeni skoly (Policie CR) a kamerovy systém u vchodd do budovy

e Evakuacniplan —nasténka na chodbé, v jednotlivych kabinetech, Ing. Hana Adamcova,
Nikola Zehnal

e Zajisténi odbornych prednasek — HZS, PCR, zachranna sluzba, IZS
Zodpovida: Ing. Hana Adamcova, Mgr. Jana Nachmilnerova a vyucujici pfislusnych
predmétl

e Postup tfid pfi evakuaci po vyznacené trase

e Budova je ozna¢ena doplrikovymi tabulkami a varovnymi signaly elektronickym
zabezpecenim

Prizemi
1. ucebny vlevo
2. ucebny vpravo
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1. patro

1. ucebny vlevo
2. ucebny vpravo
2. patro

1. ucebny vlevo
2. ucebny vpravo

Organizuje: Ing. Pavel Bohanes, Ing. Hana Adamcova, Nikola Zehnal, Leona Luzna

e Stfidamiodchazeji vyucujici
e Zabezpecleni Skolni dokumentace
Zodpovida: Mgr. Miluse Pacikova a TU
e Zabezpeceni prvni pomoci
Zodpovida: Ing. Hana Adamcova, Mgr. Karolina Gomolova
e Kontrola a revize hasicich pfistrojl, hlaSeni pozaru a haseni lokalniho pozaru
Zodpovida: Nikola Zehnal
e Zabezpeceni ochrany vod a potravin
Zodpovida: Ing. Hana Adamcova, Leona Luzna, Jana JadrniCkova

4. Materialné technické zabezpeceni
e Vybaveni- Statutarni mésto Frydek-Mistek
Zodpovida: Mgr. Miluse Pacikova, Nikola Zehnal

Obecné zasady v pripadé ohrozeni
Pfi ohrozeni, o kterém budete vyrozuméni prostfednictvim sirén, rozhlasovou zpravou,
megafonem, mistnim rozhlasem atd., dodrZujte tyto zasady:

o RESPEKTUIJTE ziskané informace
o NEROZSIRUIJTE poplagné zpravy
e VARUIJTE osoby ve svém nejblizSim okoli
e NETELEFONUIJTE zbytecné (pretézujete telefonni sit)
o NEPODCENUIJTE vzniklou situaci
e POMAHEJTE soused(im, nemocnym a starym lidem
e UVEDOMTE SlI, 7e nejvétsi hodnotu mé lidsky Zivot, poté majetek
e DBEIJTE pokynt pracovnikl zachrannych slozek
VAROVNY SIGNAL SIRENY

TON SIRENY VYZNAM DELKA TONU
Kolisavy VSeobecna vystraha 140 vtefin
PferuSovany tén Pozarni poplach 1 minuta

Jak postupovat pfii evakuaci
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Pokyn k evakuaci vyhlaSuje feditel Skoly nebo uréena osoba, zpravidla prostfednictvim
rozhlasu, sirény Ci jinym akustickym signalem.

Pedagogové prerusi vyuku, rychle zorganizuji zadky a provedou je po stanovenych
evakuacnich cestach na uréené shromazdisté (vétsinou Skolni dvar nebo hfisté).

Z4aci opoustéji budovu klidné, bez zbyteénych véci a drzi se pohromadé v uréené skupiné
se svym pedagogem.

Ucitelé zajisti uzavieni dvefi a oken ve tfidé, vypnou spotiebice a ovéfi, zda nezlstal nikdo
ve tfidé, na chodbach i toaletach.

Na shromazdisti pedagogové zkontroluji Uplnost své tfidy, nahlasi pfipadné chybégjici
osoby vedeni Skoly.

Pfi potfebé poskytne Skolni zdravotnik Ci povéfeny ucitel prvni pomoc. Dalsi kroky i navrat
do Skolni budovy se fidi pokyny IZS a vedenim Skoly.

Pokyny pro zaky a studenty pfi ozbrojeném piepadeni:

Zachovat klid a nepanikafit.

Neprovadét zadné nahlé pohyby.

Ridit se pokyny Gto&nika a neodporovat.

Nepokouset se o hrdinské €iny ani zasah.

Vyhybat se pfimému pohledu uto¢nikovi do o&i.

ZUstat co nejtiSeji a neupozoriiovat na sebe.

Nepouzivat mobilni telefon bez zajisténi bezpedi, vyzvanéni vypnuté

Po opusténi nebezpetné zény okamzité pfivolat pomoc (policii, ucitele).
Poskytnout policii co nejvice informaci o Utoc¢nikovi a situaci.

Dalsi dulezité zasady

Zkratkou Skoly je pravidelny nacvik evakuace (minimalné jednou ro¢né).

Dvefe Unikovych cest a Unikova schodi$té musi byt neustéle prichodna a oznacena.
Pedagogové nesmi povolovat rozptyl Zakl ¢i samostatny odchod; Zaci z(istavaji s tfidou a
vyckavaji dalsiho pokynu.

Specifické potfeby zakll s omezenou pohyblivosti nebo postizenim musi byt v evakuaénim
planu popsany a pravidelné nacvi¢ovany.

P¥i evakuaci ze Skoly se zaci nesmi vracet pro osobni véci, evakuacni zavazadla nejsou ve
Skolach relevantni. VeSkery postup fidi Skola a hlasi na IZS pfed zapocetim akce.

Prostfedky improvizované ochrany osob vchemicky nebo radioaktivné zamoreném prostredi

K ochrané dychacich organd pouzijte vodou navlh¢ené rousky, zhotovené z kapesniku,
ruéniku, uterky, rousky, respiratory apod.

Hlavu si ochrarite ¢epici, kuklou ¢&i Salou tak, aby zvolena pokryvka zcela chranila vlasy,
¢elo, usi a krk.

Oc¢i chrante brylemi (napf. lyzafskymi).

Ruce chrante rukavicemi.

K ochrané téla poslouzi napfiklad kombinéza, oblek, sako, plast, kalhoty nebo plasténka
do desté.

Nohy chrante vysokymi holinkami.

Pfi navratu ze zamoreného prostfedi do bytu odlozte veSkery odév do igelitového pytle a
zavazte, osprchujte se, otfete se a previéknéte se
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IX. Veskera dokumentace reditelstvi Skoly

a) Plany prace predmétovych komisi

b) Plan vychovného poradce

c) Plan preventisty, program

d) ICT plan Skoly

e) Program proti Sikané&, Minimalni preventivni program Skoly

X. Schvaleni celoro¢niho planu

Celoroéni plan pro $kolni rok 2025/2026 byl schvélen Skolskou radou, pedagogickou radou i
provozni poradou dne 31. srpna 2025. Je potvrzen vlastnorué¢nimi podpisy a musi byt dostupny
véem zaméstnancim $koly. Skolni fad v aktudlnim znéni je k dispozici véem zaméstnancim,
zaklm a zakonnym zastupclm zakd na webu skoly.

Ve Frydku-Mistku,
31. srpna 2025
Mgr. MiluSe Pacikova
feditelka Skoly a jednatel spole€nosti



